Liite 3

Kinnunen Jaana

Lahettdja: Mika Mikkonen <mika.mikkonen@mikkelintilintarkastus.fi>

Lahetetty: torstai 30. marraskuuta 2023 9.17

Vastaanottaja: Sateenkaaren koulun Kuntayhtyma

Aihe: TILINTARKASTUSTARJOUS

Liitteet: CV Mika Mikkonen 2023 Sateenkaaren.pdf; Laatukasikirja 2023 kunnat.pdf; Tarjous

Sateenkaaren koulu.pdf

Seurantamerkinta: Seuranta
Merkinnan tila: Merkitty
Hei

Liitteena tilintarkastustarjous seka cv ja laatukasikirja.
t. Mika Mikkonen

Mika Mikkonen
toimitusjohtaja

JHT, HT -tilintarkastaja
p. 040 5894177

Mikkelin Tilintarkastus Oy
Tilintarkastusyhteiso
Porrassalmenkatu 39 A
50100 MIKKELI

A
«* Mikkelin

Tilintarkastus Oy
4l

Tilintarkastaja tuli taloon. Katso video!



"% Mikkelin

}Eﬁ;? Tilintarkastus Oy

W 30. marraskuu 2023
fod

Sateenkaaren koulun kuntayhtyma
Tarkastuslautakunta
Nenonpellontie 56

76940 NENONPELTO

TARJOUS TILINTARKASTUKSESTA

Kiitamme tarjouspyynnéstanne ja tarfjoamme kuntalain mukaista tilintarkastusta seuraavin eh-
doin:

1 TILINTARKASTUS
1.1. KUNTALAIN MUKAINEN TILINTARKASTUS

Kuntayhtyman tilintarkastus hyvan tilintarkastustavan edeliyttdmassa laajuudessa ja Mikkelin
Tilintarkastuksen kaytettévissa olevan henkilékunnan toteuttamana seuraavasti:

- Paikanpaalla Nenonpellossa tehtdva tarkastuspaivan hinta 750 €/paiva (alv 0 %) matkustusku-
luineen.

- Etdna Mikkelista kasin tehtava tarkastuspaivan hinta 650 €/paiva (alv 0 %).

Laskutuspaiva on n. 7,5 tunnin ajankaytté asiakkaan luona/etana Mikkelista. Tilintarkastus on
suunniteltu toteutettavan niin, etta paikanpaalla Nenonpellossa tehtaisiin 2 paivaa vuodessa.
Tarvittaessa voidaan tehda lisdksi etana tarkastusta.

Mahdollisen lisatarkastuspaivan hinta on sama kuin em. paivahinnat.

Paavastuullisena tilintarkastajana toimii Mika Mikkonen JHT, HT -tilintarkastaja. Paavastuullinen
suorittaa tarkastuksen kokonaisuudessaan itse.

Tarjouksen liitteend on Mika Mikkosen CV, josta ilmenee patevyys ja tarkastuskokemuksen
padpiirteet.

Mika Mikkonen on toiminut kuntien tilintarkastuksen parissa p&éatoimisesti vuodesta 2005 ldhtien
Jja auktorisoituna JHT -tilintarkastajana vuodesta 2008 léhtien. Lisdksi hdn on toiminut 4 eri kun-
tayhtyman tilintarkastustehtévisséd. Kuntien ja kuntayhtymien tarkastuksen liséksi Mika Mikko-
nen on tarkastanut useamman vuoden ajan kahta yksityisté oppilaitosta ja perehtynyt tétékin
kautta opetustoimen valtionosuusjérjestelmiin



1.2 TILINTARKASTUKSEN KOKONAISHINTA

Mikali kokonaisajankaytté kuntayhtyman tilintarkastuksessa olisi 2 paivaa vuodessa, muodostuisi ko-
konaishinnaksi 1 500 € (alv 0 %) vuodessa. Vuosien 2024-2025 tilintarkastuksen kokonaishinta olisi
siten 3 000 € (alv 0 %).

Laskutus tehdaan todellisten tarkastuspéivien mukaan kuukausittain jalkikateen. Maksuehto on 14 vrk
netto. Hintoihin lisatdan kulloinkin voimassa oleva arvonlisavero.

1.3 LAADUNVARMISTUSJARJESTELMA

Yhtidmme laadunvarmistusjarjestelméa pohjautuu laatukasikijaamme, joka on tarjouksen liitteena.
Laatukasikirjassa on selostettu laadunvalvonnan liséksi tarkastuksen laajuutta ja sisaltoa.

2 KEHITTAMIS- JA KONSULTOINTITUKI

Tavanomainen puhelinpalvelu/sahképostitiedustelu sisaltyvat hintaan. Muutoin tilintarkastukseen liitty-
vissa asioissa asiakkaan pyynnésta annettu konsultointi- ja kehittamistuki laskutetaan kuntayhtyman
tilintarkastuksen hinnoilla.

Laajemmissa, etukidteen tehtdvaa valmistelutydté edellyttavissa tilanteissa sovitaan kokonaishinta
tehtavan vaatiman ajankaytdn ja edelia selostettujen tilintarkastuksen hinnoitteluperusteiden mukaan.

3 TARJOUKSEN SITOVUUS

Tama tarjous on voimassa 31.1.2024 saakka.

4 TIETOJA YHTIOSTA

Yhtiémme on perustettu 1984 ja omistajayrittdjina toimivat talla hetkellda Jaana Kérkkainen ja Mika
Mikkonen. Osakkaista Mika Mikkonen on tyéskennellyt kuntien tilintarkastuksen parissa vuodesta
2005.

Mikkelin Tilintarkastuksen asiakaskuntaan kuuluu satoja pk- yrityksia, saatioita, yhdistyksia seka
asunto/kiinteistéyhtidita. Julkishallinnon tehtavissa Mika Mikkonen toimii télla hetkella paavastuulli-
sena tilintarkastajana 6 kunnassa ja 5 seurakunnassa.

4.1. ERITYISOSAAMINEN

Erityisid osaamisalueitamme ovat kunnallishallinnon ja kirjanpidon ohella mm. arvonlisdverotukseen
littyvat asiat, yritysjarjestelyt ja yritysanalyysit.

Mika Mikkonen on toiminut seka yhtididen ettd kuntien padvastuullisena tilintarkastajana vuodesta
2008 lahtien.



Mika Mikkonen on tehnyt EU —hanketarkastuksia joko avustavana tilintarkastajana tai vastuullisena
tilintarkastajana vuodesta 2005 I&htien (paavastuullisena vuodesta 2008 lahtien). Yhteisémme on
my®&s tarkastanut lukuisia EU, Business Finland ja STEA —hankkeita. Liséksi olemme tarkastaneet
mm. Euroopan komission suoraan rahoittamaa Creative Europe Media —ohjelman mukaista hanketta
ja EU:n ja Vendjan lahialueyhteistyd-hanketta. Tarkemmat tiedot hanketarkastusten lukumaarista 16y-
tyvat Mika Mikkosen cv:sta.

5 VASTUUVAKUUTUS

Mikkelin Tilintarkastuksella on voimassa oleva toiminnan vastuuvakuutus LahiTapiolassa (500 000 €)
ja se siséltada varallisuusvastuuvakuutuksen.

Toivomme tarjouksen johtavan molempia osapuolia tyydyttavaan toimeksiantoon. Mahdollisesti tarvit-
tavia lisatietoja antaa Mika Mikkonen, puhelin 040 5894177.

Mikkelin Tilintarkastus Oy

Tilintarkastusyhteis®

Mika Mikkonen

toimitusjohtaja

LUTTEET
P Mika Mikkosen CV

[A.Yhtion laatukasikirja

Mikkelin Tilintarkastus Oy Jaana Kérkkdinen HT, KLT 044 022 8822
Tilintarkastusyhteisé Mika Mikkonen HT,JHT 040 589 4177
Porrassalmenkatu 39 A, 50100 Mikkeli Tiina Heimonen KLT 050 354 6287
etunimi.sukunimi@mikkelintilintarkastus.fi Sari Korkolainen XLT 040 8216507

Veera Holtta KPT Il 040 847 7236



ELAMAKERTATIEDOT SUKUNIMI ETUNIMET SYNTYMAVUOSI /PAIKKA

MIKKONEN MIKA 1978 / LAMMI

KOULUTUS JA TUTKINNOT | Ylioppilas Lammin lukio 1997
Hallintotieteiden maisteri Tampereen yliopisto
- julkisoikeus (paaaine), 2004

sivuaineet: julkisyhteisdjen
laskentatoimi, kunnallistalous,
yrityksen laskentatoimi, vero-
oikeus, tilintarkastuksen ja
arvioinnin erikoistumisopinnot

JHTT-tilintarkastajan tutkinto
2008 (= JHT 2016)
HTM-tilintarkastajan tutkinto 2008
(= HT 2016)

SOTILASARVO
Kersantti 1998 (Panssariprikaati)
TYOKOKEMUS

SYDANLAMMIN KYLAYHDISTYS RY
- sivutoiminen hankevetgja 1.1. — 31.12.2003

LAMMIN KUNTA (2004-2005)

- opintoihin liittyva harjoittelu ja toimistosihteerin sijaisuus 1.6. —
31.8.2002

- toimistosihteerin sijaisuus Lammin kunnassa 30.6. — 17.8.2003

- Vs. hallintojohtaja 12.7.2004 - 31.3.2005.

TILINTARKASTUSTOIMISTO CLAVIS Oy (JHTT —yhteisd), Mikkeli
(2005-2009)

- tilintarkastajana 1.4.2005 — 31.12.2009, paatoiminen
- auktorisoituna tilintarkastajana vuodesta 2008 l&ahtien
- hallituksen varajasen 1.1.2010- alkaen.

- avustavana tilintarkastajana 12 kunnassa ja 4 kuntayhtymassa
vuosina 2005 — 2010. Lisaksi paavastuullisena tilintarkastajana
yhdessa kuntayhtymassa 2009-2010. Tilintarkastustehtavien lisaksi
toiminut tarkastuslautakuntien sihteerina erdissa asiakaskunnissa.
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MUUTA

- avustavana tilintarkastajana mm. 178 osakeyhtiossa, 93 asunto-
osakeyhtiossa, 13 yhdistyksessa ja 9 osuuskunnassa.
Vuositilintarkastusten lisaksi tehtaviin kuulunut mm. yritysjarjestelyja ja
neuvontaa.

- avustavana tilintarkastajana 35 EU rahoitteisessa hankkeessa.

- toiminut kouluttajana yhtion jarjestamissa koulutuksissa mm.
tarkastuslautakunnille ja taloushallintohenkilostélle.

MIKKELIN TILINTARKASTUS Avoin yhti6é/Oy (Tilintarkastusyhteiso),
Mikkeli (2010-)

- Yhtiomies 1.1.2010 - 31.5.2018, paatoiminen, auktorisoitu
tilintarkastaja

- toimitusjohtaja/omistajayrittaja 1.6.2018 alkaen, paatoiminen,
auktorisoitu tilintarkastaja

- Paavastuullisena tilintarkastajana useissa osakeyhtidissa,
osuuskunnissa, asunto-osakeyhtidissa, henkildyhtidissa, yhdistyksissa
ja saatioissa. Lisaksi kahdessa yksityisessa oppilaitoksessa
paavastuullisena tilintarkastajana.

- Julkisyhteiséjen (kunnat, seurakunnat) tilintarkastuksia
paavastuullisena vuosittain 6 kunnassa ja 5 seurakunnassa. Lisaksi
aikaisemmin (vuosina 2010 — 2021) paavastuullisena tilintarkastajana
7-8 kunnassa.

- Kuntien vuokrataloyhtididen tilintarkastuksia vuodesta 2005 |ahtien,
osana kuntien tytaryhtididen tarkastuksia.

- Vuositilintarkastusten lisaksi yritysjarjestelyitéa seka lukuisia EU,
BusinessFinland, Elokuvasaatio ja STEA -hanketarkastuksia
vastuullisena tilintarkastajana vuodesta 2008 lahtien.

- Lisaksi vastannut yhtion laatujarjestelman kehittdmisesta.

Kahden liiketoimintaa harjoittavan osakeyhtion ja asunto-osakeyhtion
kirjanpidot ja tilinpaatdkset vuodesta 2006 lahtien seka tienhoitokunnan
kirjanpidot, laskutukset ja tilinpdatokset vuodesta 2011 I&htien.

Yhden Ki Oy:n hallituksen pj vuodesta 2016 lahtien.
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1. Toimintaperiaatteemme/eettiset vaatimukset

Toimintamme perusajatuksena on tilintarkastustyon laadun ja julkisen luotettavuuden sailyttaminen

mahdollisimman korkeina. Huolehdimme siitd, etta tilintarkastajien ammattitaito on ajantasalla.

Toimimme joustavasti huomioiden asiakkaan toivomukset tyon aikataulun suhteen, asiakkaan toi-
menpiteet eivat saa kohtuuttomasti viivastya tarkastustyon johdosta. Asiakasta palvellaan viipymat-

ta ja vireille pantu asia lahtee etenemaén ilman odottamisia.

Asiakkaitamme kohtelemme tasapuolisesti. Toimintamme kestaa vaativankin eettisen tarkastelun.
Yhteisbmme yhteisia arvoja ovat rehellisyys, objektiivisuus, ammatillinen péatevyys seka huolelli-

suus, salassapitovelvollisuus ja ammatillinen kayttaytyminen.

Osakkaat tyoskentelevat jatkuvasti suorassa asiakaskontaktissa. Tasta syysta sisainen tiedonkulku
on reaaliaikaista, eika voi tulla tilannetta, jossa yhtion johto ei olisi tietoinen asiakaspalvelun laadun

mahdollisista ongelmista.

1.1. Laatukéasikirja ja henkil6ston tehtavat laadunvalvonnassa

Tama laatukasikirja kuvaa Mikkelin Tilintarkastus Oy:n toiminnassa kaytettavan laatujarjestelman.

Laatukasikirjan tarkoituksena on esittaa yleisesti ne toimintatavat, joiden mukaan saavutetaan yh-

tion laatupolitikan padmaarat. Laatujarjestelman sisallosta vastaavat osakkaat Mika Mikkonen HT,
JHT ja Jaana Kéarkkainen HT.

Laatujarjestelma tarkistetaan erikseen vahintaan kerran vuodessa kaymalla lavitse todetut muutos-
tarpeet. Laatujarjestelmamme on koko henkildston kaytettavissa. Se on sijoitettu yhteiseen atk-
hakemistoon, josta se on helposti luettavissa. Tilintarkastusapulaiset voivat vaikuttaa omalta osal-

taan laatujarjestelman sisaltéon ja kehittamiseen tekemalla jarjestelmaan parannusehdotuksia.

Yhteisbmme laatukasikirjan tavoitteena on sellaisen laadunvalvontajarjestelméan luominen, kayt-
téonotto, seuranta ja toimeenpano, joka antaa kohtuullisen varmuuden siitd, ettéd yhteisén osakkaat
ja henkilostd noudattavat kansainvalisté laadunvalvontastandardia ISQC 1 ja etté yhteistn toimek-

siantoihin liittyvét raportit ovat olosuhteisiin ndhden asianmukaisia.

Jokainen osakas ja henkildsté6n kuuluva on velvollinen tehtaviensa puitteissa myotavaikuttamaan
laadunvalvonnan toimintaperiaatteiden toteutumiseen. Viime k&dessd osakkaat kantavat vastuun

laadunvalvontajarjestelmasta.

[19.6.2023 Sivu 3
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Yhteiséssdmme noudatamme toimeksiannoissa tilintarkastuslakia (TTL) ja kuntalakia.

e suoritamme tehtavat ammattitaitoisesti, rehellisesti, objektiivisesti ja huolellisesti yleinen

etu huomioiden;
o pidamme ylla ja kehitamme jatkuvasti ammattitaitoamme;
e noudatamme toiminnassamme hyvaa tilintarkastustapaa;

¢ noudatamme asiakkaana olevien yhtiokokouksen tai kunnanvaltuuston tai vastaavan
toimielimen antamia erityisid ohjeita, jos ne eivat ole ristiriidassa lain, yhtidjarjestyksen,
saantdjen, yhtiosopimuksen, kansainvalisten tilintarkastusstandardien, hyvan tilintarkas-

tustavan tai ammattieettisten periaatteiden kanssa;

o huolehdimme tilintarkastustydmme laadusta ja osallistumme laaduntarkastukseen.

2. Riippumattomuus

Osakkaiden ja henkiloston tulee olla riippumattomia niin mieleltddn kuin tosiasiallisestikin tarkas-
tusasiakkaistaan. Kaikissa tarkastuksissa on riippumattomuutta yllapidettava koko toimeksiannon

ajan.
TTL 4:7 § Tilintarkastajan esteellisyys:
Tilintarkastaja ei ole 6 8:ssa tarkoitetulla tavalla riippumaton ainakaan jos:

1) tilintarkastaja on yhteisdn tai sédation taikka samaan konserniin kuuluvan yhteison tai
saation taikka kirjanpitolain 1 luvun 8 8:ssé tarkoitetun osakkuusyrityksen yhtiomies, halli-

tuksen tai hallintoneuvoston jasen, toimitusjohtaja tai vastaavassa asemassa oleva;

2) tilintarkastajan tehtavana on yhteistn tai saation kirjanpidon tai varojen hoito taikka hoi-

don valvonta;

3) tilintarkastaja on palvelussuhteessa yhteis6dn tai saatioon taikka 1 tai 2 kohdassa tarkoi-

tettuun henkiloon;

4) tilintarkastajalla on valiton tai valillinen omistus- tai muu oikeus osakkeeseen tai osuu-

teen voittoa tavoittelevassa yhteisdssa,
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5) tilintarkastajalla on rahalaina, vakuus tai muu vastaava etuus yhteisdlta tai saatiolta tai
sen johtoon kuuluvalta henkildlta taikka tilintarkastaja on antanut mainitulle taholle tallaisen

etuuden;

6) tilintarkastajalla tai hanen arvopaperimarkkinalain (746/2012) 12 luvun 4

8:ssé tarkoitettuun lahipiiriinsa kuuluvalla, on omistuksessaan tilintarkastuksen kohteena
olevan yhteistn tai saation liikkeeseen laskema tai takaama rahoitusvéline taikka hanelle
muutoin koituu olennaista valiténta taloudellista etua sellaisesta rahoitusvalineesta tai han
osallistuu liiketoimeen, joka koskee sellaista rahoitusvalinetta;

7) 1tai 2 kohdassa tarkoitettu henkild on tilintarkastajan puoliso, veli, sisar taikka tilintar-

kastajaan suoraan ylenevassa tai alenevassa sukulaisuussuhteessa; taikka

8) tilintarkastajan puolisolla taikka tilintarkastajaan suoraan alenevassa sukulaisuussuh-
teessa olevalla henkildlla on 4 kohdassa tarkoitettu omistus- tai muu oikeus, eika tdma oi-
keus ole merkitykseton.

Mitd 1 momentin 4 kohdassa séadetaan, ei koske yhteisdd, jossa jasenyys on edellytyksena
sen tarjoamien valttamattomyyspalveluiden kayttamiselle. Tilintarkastajalla saa olla tallai-
sessa yhteisdssa vain sellainen osuus, joka oikeuttaa palveluiden kayttamiseen, ei kuiten-

kaan suurempaa osuutta kuin yksi sadasosa.

Jos tilintarkastaja toimeksiannon vastaanottamisen jalkeen saa 1 momentin 4 kohdassa
tarkoitetun oikeuden, hanen on luovuttava oikeudesta tai toimeksiannosta kohtuullisen ajan
kuluessa siita, kun han sai tiedon saannostaan ja hanella oli oikeus luopua siita. Jos tilin-
tarkastaja ei luovu oikeudestaan kohtuullisessa ajassa, hanen on luovuttava toimeksian-

nosta.

Mit& edella tadsséa pykalassa sdadetddn yhteisosta tai saatiosta, koskee myos yhteisoja, jotka
ovat sen maaraysvallassa kirjanpitolain 1 luvun 5 8:n mukaisesti sek& yhteis6a tai saatiota,

jonka valittomésséa maaraysvallassa yhteiso on.
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4:6 § Tilintarkastajan riippumattomuus

Tilintarkastajan on oltava riippumaton 1 luvun 1 8:n 1 momentissa tarkoitettua toimeksian-
toa suorittaessaan ja tarkastettavan tilinpaatoksen kattaman ajan seké jarjestettava toimin-

tansa riippumattomuuden turvaavalla tavalla.
Jos edellytykset riippumattomaan toimintaan puuttuvat, tilintarkastajan on kieltaydyttava
vastaanottamasta toimeksiantoa tai luovuttava siita. Tilintarkastajan ei kuitenkaan ole tar-

peen kieltaytya tai luopua toimeksiannosta, jos:

1) riippumattomuutta uhkaavia tekijéita on kokonaisuutena arvioiden pidettava merkitykset-

tOmina; tai

2) tilintarkastaja on ryhtynyt riijppumattomuuttaan turvaaviin toimenpiteisiin.

Riippumattomuutta turvaaviin toimenpiteisiin on ryhdyttava ainakin jos:

1) tilintarkastajalla on taloudellisia tai muita etuuksia yhteisdssa tai saatiéssa taikka tilintar-

kastajalla on muu suhde kuin tavanomainen liikesuhde yhteisd6n tai sdatioon;

2) tarkastettavana on tilintarkastajan oma toiminta;

3) tilintarkastaja toimii oikeudenkaynnissa tai muussa asiassa yhteisdn tai saation puolesta

tai sita vastaan;

4) tilintarkastajalla on laheinen suhde henkil6dn, joka kuuluu yhteisdn tai saation johtoon
tai joka on osallistunut toimeksiannon kohteena olevaan asiaan yhteison tai saation palve-

luksessa; tai
5) tilintarkastajaa painostetaan.
Edella 2 momentissa tarkoitetut riippumattomuutta uhkaavat tekijat ja 3 momentissa tarkoi-

tetut toimenpiteet riippumattomuuden turvaamiseksi tulee kirjata toimeksiantoa koskevaan

aineistoon.
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Mitd 3 momentissa sdadetdan yhteisosta tai saatiosta, koskee myos yhteis6ja ja saatioita,
jotka ovat sen maaraysvallassa kirjanpitolain 1 luvun 5 8:n mukaisesti, seka yhteis6a tai

saatiota, jonka valittomassa maaraysvallassa yhteist on.

Edella 2 momentissa tarkoitetussa arvioinnissa on otettava huomioon myads tilintarkastajan

riippumattomuutta uhkaavat tekijat, jotka liittyvat:

1) tilintarkastusyhteis6on, jossa tilintarkastaja tyoskentelee;

2) henkil66n, joka osallistuu merkittavasti tilintarkastajan valvonnassa toimeksiannon suo-

rittamiseen;

3) henkildon, joka valittomasti johtaa tai valvoo tilintarkastajan toimintaa; tai

4) 1 kohdassa tarkoitetun tilintarkastusyhteison sellaiseen omistajaan tai sen johtoon kuu-
luvaan henkil6dn, joka tyoskentelee tilintarkastusyhteison sellaisessa yksikdssa, joka osal-

listuu merkittavasti toimeksiannon toteuttamiseen.

Jos riippumattomuuden vaarantuminen johtuu tilintarkastuksen kohteena olevaan yhtei-
s00n tai saatioon vaikuttavasta yritysjarjestelysta, tilintarkastajan on kolmen kuukauden
kuluessa yritysjarjestelysta tiedon saatuaan ryhdyttava riippumattomuutta turvaaviin toi-

menpiteisiin tai luovuttava toimeksiannosta.

Jos riippumattomuuteen kohdistuvia uhkia ei asianmukaisilla varotoimilla voida poistaa tai pienen-
téda hyvaksyttavalle tasolle, yhteison tulee luopua tehtavasta, edusta tai suhteesta, joka luo kysei-
sen uhan, taikka kieltaytya tai luopua itse toimeksiannosta (tilanteissa jossa luopuminen ei ole

saaddksen tai maarayksen perusteella kielletty).

2.1 Riippumattomuus -vaatimusten velvoittavuus

Jokaisen osakkaan ja henkiléstoon kuuluvan on tunnettava ja ymmarrettava riippumattomuus —
vaatimukset (IFACin eettisten ohjeiden kohta 290 seka standardien kohdat 1ISQC 1.20-.25, ja ISA
220.11). Yhteison riippumattomuusohjeistus edellyttda, ettd kaikki toimeksiantotiimiin kuuluvat

noudattavat naita maarayksia kaikissa toimeksiannoissa ja niistd annettavissa raporteissa.

Jokaisen osakkaan ja henkilostoon kuuluvan on annettava yhteisélle kirjallinen vahvistusilmoitus,
jonka mukaan he ymmartavat IFACin eettisten ohjeiden kohdan 290 ja yhteis6n riippumattomuus-

ohjeistuksen seka ovat noudattaneet niita.
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3. Salassapito

Salassapitovelvollisuudesta saadetaan TTL 4:8 8:ssé.
Tilintarkastajan salassapitovelvollisuus

Tilintarkastaja tai hanen apulaisensa ei saa ilmaista ulkopuoliselle tdssé laissa tarkoitettua

tehtdvaa suorittaessaan tietoonsa saamaa seikkaa, ellei 2 tai 3 momentissa toisin saadeta.
Salassapitovelvollisuus ei kuitenkaan koske seikkaa:

1) josta tilintarkastajan on ilmoitettava tai lausuttava lain tai Euroopan unionin tilintarkas-

tusasetuksen nojalla;

2) jonka ilmaisemiseen se, jonka hyvaksi salassapitovelvollisuus on sdadetty, antaa suos-

tumuksensa;

3) jonka viranomainen, tuomioistuin tai muu henkilé on lain perusteella oikeutettu saamaan

tietoonsa; tai
4) joka on tullut yleiseen tietoon.

Salassapitovelvollisuus ei esté tilintarkastajaa tai tilintarkastusyhteiséa toimittamasta toi-

selle tilintarkastajalle taman tilintarkastusta varten tarvitsemia tietoja.

Kaikkien osakkaiden ja henkilostoon kuuluvien tulee noudattaa salassapitoa koskevia saantoja
luottamuksellisen asiakasinformaation suhteen noudattamalla voimassa olevia lakeja ja valvonta-
viranomaisten maarayksia, IFACin eettisen ohjeen, kohtaa 140, yhteisbn toimintatapoja ja asia-

kasohjeita tai —sopimuksia.

Toimeksiannon aikana saatua asiakasinformaatiota ja henkilokohtaista informaatiota tulee kayttaa

tai ilmaista vain tarkoitukseen, jota varten informaatio on keratty tai koottu.

Henkilokohtainen ja asiakasinformaatio sailytetddn vain silloin, kun yhteison toimintaperiaatteet
tata edellyttavat. Asiakirjat sailytetdan niin kauan kuin se on valttamaténta ammatillisten vaatimus-

ten, lain séanndsten ja valvontaviranomaisten maaraysten perusteella.
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Yhteistn toimintaperiaatteet edellyttavat, ettd henkildkohtainen ja asiakasta koskeva informaatio

on mahdollisimman tasmallista, taydellista ja ajan tasalla olevaa.

Yhteis6 my0s edellyttad, ettd koko henkilosto allekirjoittaa salassapitovakuutuksen rekrytoinnin
yhteydessa ja ettd naméa vakuutukset séilytetaan ja niitd yllapidetddn kansiossa. Koko henkiloston
oletetaan tuntevan yhteisbn toimintaperiaatteiden mukaisen salassapitovakuutuksen hyvin seka
noudattavan sitd. Tama ymmarrys osoitetaan allekirjoittamalla yhteison salassapitosopimus.

4. Asiakassuhteen ja yksittaisten toimeksiantojen hyviaksyminen ja jatka-
minen

Yhtiomme asiakkaina ovat kunnat ja seurakunnat seka liiketoimintaa harjoittavat yhtiot ja yhteisét

ettd asunto- ja kiinteistbosakeyhtiot ja aatteelliset yhdistykset ja saatitt.

Yhteison osakkaan tulee hyvéksya uusi toimeksianto ja jatkaa olemassa olevia toimeksiantoja ja
asiakassuhteita vasta, kun toimeksiannosta vastuullinen henkil6 on yhteison toimintaperiaatteiden
ja menettelytapojen mukaisesti hyvaksynyt toimeksiannon tai paattanyt jatkaa sitd. Asiakkaan arvi-
oinnissa ja hyvaksynnassa kiinnitetdédn ennen kaikkea huomio mahdollisiin riskeihin.

Laki rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta ja selvittamisesta (503/2008) koskee
myads tilintarkastajaa. Asiakkaan tuntemista koskevat sd&nnokset siséltyvat 2 lukuun ja ilmoitusvel-

vollisuudesta saadetaan 3 luvussa.

4.1 HenKkiloresurssit
Osakkaiden ja muun henkildstbn tulee tayttdd ammatillista kehittymistd koskevat vahimmais-

vaatimukset, jotka ovat osa hyvaa tilintarkastustapaa. Jokainen osakas dokumentoi kaymansa
koulutukset vuosittain. Lisaksi yhtiomme henkilékunta toimii mahdollisuuksien mukaan myds oman

erityisalansa kouluttajana.

Yhtidllamme on laaja yhteistydverkosto. Liséksi toimeksiannoissa kaytetdan tarvittaessa mm. lain-
saadannon tai tietojarjestelmien erityisasiantuntemusta hyvaksi. Talléin luonnollisesti huomioidaan

hyvan tilintarkastustavan suositukset asiantuntijoiden kaytosta.

Toimintaperiaatteidensa ja menettelytapojensa avulla yhteisd varmistaa jokaiseen toimeksiantoon
asianmukaisen miehityksen (osakkaat ja muu henkilostd). Toimeksiannosta vastuullisen henkilon
velvollisuudet on maaritelty selke&sti tdssd kasikirjassa seka yhteisdn toimeksiannoissa kaytetta-
vissa lomakkeissa. Toimeksiannosta vastuullinen henkilé suunnittelee henkildston kaytén toimek-

siannossa. Toimeksiannosta vastuullinen henkild vastaa myds sen varmistamisesta, etta toimeksi-
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antotiimin jasenilla henkilokohtaisesti ja toimeksiantotiimilla kokonaisuutena on tarpeellinen pate-
vyys toimeksiannon hoitamiseen ammatillisten standardien ja yhteison laadunvalvontajarjestelman

mukaisesti.

5. Toimeksiannon suorittaminen

Vakiintuneiden toimintaperiaatteiden ja menettelytapojen sek& oman laadunvalvontajarjestelmén
avulla yhteisd edellyttdd, etta toimeksiannot suoritetaan ammatillisten standardien ja sovellettavien

saadoksiin ja maarayksiin perustuvien vaatimusten mukaisesti.

Yhteison yleiset jarjestelmét on suunniteltu siten, ettd ne antavat kohtuullisen varmuuden siita, etta
yhteisd, sen osakkaat ja muut henkiléstdoon kuuluvat suunnittelevat ja valvovat toimeksiantoja ja
kayvat niita 1&api riittavalla ja asianmukaisella tavalla sek& antavat kustakin toimeksiannosta olosuh-

teisiin ndhden asianmukaisen raportin.

Jotta olisi mahdollista suorittaa toimeksiannot yhdenmukaisella tavalla ammatillisten standardien
vaatimusten mukaisesti, yhteiso yllapitaa tydpaperipohjia dokumentoimista varten. Tydpaperipohjat
saatetaan ajan tasalle aina, kun ammatillisten standardien muutokset sitd edellyttavat. Henkildsto
kayttaa naitd pohjia dokumentoidessaan keskeisia seikkoja ja riskeja seka toimeksiannon hyvak-
symista tai jatkamista koskevia arviointeja. Henkilosttd kannustetaan kayttdmaan ammatillista har-
kintaa, kun naitd pohjia kaytetdan ja muokataan, sen varmistamiseksi, etta tallaiset seikat tulisivat
jokaisen toimeksiannon kohdalla dokumentoiduiksi ja arvioiduiksi asianmukaisesti ammatillisten

standardien ja yhteison toimintaperiaatteiden mukaisesti.

6. Dokumentointi

Kaikki dokumentaatio tulee sailyttdd vahintd&n 10 vuotta tilintarkastuskertomuksen allekirjoittami-
sesta (TTL 4:9 §).

Kaikki tyOpaperit, raportit ja muut yhteison laatimat asiakirjat, mukaan lukien asiakkaan laatimat

tyopaperit kasitellaan luottamuksellisesti ja asiattomat eivat saa niita kasiinsa.

Yhtion ty6paperijarjestelma toimii paasiassa atk —avusteisesti; atk:lla sailytetdan asiakastiedosto,
jossa jokaisella asiakkaalla on oma kansio. Perustiedot, suunnitelmat ja tarkastuslista laaditaan

asiakkaan kansioon jonne skannataan tai siirretdan valmiiksi sahkdisessa muodossa olevat tyopa-
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perit otsikoituna sisalléon mukaisesti. Ty6paperit sisaltavat lisaksi raportit, pysyvaistiedot ja tilinpaa-

tOsaineistot.

Aktiivisessa kaytossa olevat tiedot sailytetd&n padasiassa toimiston palvelimella (Office 365), jonka
tiedostoista tehddan varmuuskopioinnit cd:ille ja myds itsendisille tydasemille. Varmuuskopioita
sailytetaan fyysisesti eri paikassa kuin toimistorakennuksessa. Sahkoiset vélineet, tietokoneet ja
skannerit, ovat aina lukituissa tiloissa ja tietoturvallisesti suojattu. Jokaisen osakkaan ja tyontekijan

tietokoneet ovat salasanoilla suojatut.

7. Seuranta

TTL 7 luku saantelee laadunvarmistuksesta ja tilintarkastajan valvonnasta ja laaduntarkastuksesta.

Tilintarkastajan on huolehdittava tilintarkastustyonsé laadusta ja osallistuttava laaduntar-

kastukseen.

Valvoessaan tilintarkastuksen laatua Tilintarkastusvalvonta:

1) mé&araa tilintarkastajan laaduntarkastukseen vahintaan joka kuudes vuosi;

2) maaraa yhden tai useamman riippumattoman laaduntarkastajan suorittamaan laaduntar-

kastusta;

3) paattaa laaduntarkastuksen siséllésta ja toteuttamistavasta ottaen huomioon laaduntar-

kastuksen kohteena olevan tilintarkastajan toiminnan laajuus ja monimutkaisuus;

4) kasittelee laaduntarkastuksen tulokset ja tekee padatoksen toimenpiteistd, joihin laadun-

tarkastus antaa aihetta.

Yhteisbmme laadunvalvontajarjestelmén seurantaa toteutetaan sdénndéllisin valiajoin. Kaytannssa
tama tapahtuu niin, ettd osakkaat seuraavat laatukasikirjan noudattamista ja sita paivitetdan vuosit-

tain.
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